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1. Organizacja wydarzenia

A. Obowiqzki wynikajgce z organizacji Stonecznych Dni
Przed przystgpieniem do zorganizowania Twoich Stonecznych Dni w Ramach

Europejskich Stonecznych Dni - ESD, zadaj sobie kilka pytan.

Jak jest cel imprezy ? « Poinformowanie o mozliwosciach jakie
daje energetyka stoneczna
« Aktywna dziatalnos¢ w postaci
zachecania do rozwazenia mozliwosci
zakupu instalacji stonecznych (kolektory

stoneczne, systemy PV)

Kto jest twojg grupa docelowq ? e mieszkancy i wtasciciele domow
jednorodzinnych,

« wspolnoty mieszkaniowe/ spotdzielnie
mieszkaniowe,

* przedsiebiorcy,

« samorzgdy terytorialne (powiatowe,
gminne)

e uczniowie i nauczyciele szkot
podstawowych, gimnazjum, szkot
Srednich, studenci,

« profesjonalisci — branza kolektorow
stonecznych i systemow PV (producenci,
dystrybutorzy, instalatorzy)

» projektanci, architekci

Rodzaj wydarzenia ? « ,Otwarte dni” w przedsiebiorstwie
produkujgcym kolektory stoneczne/ PV
+ ,,Otwarte dni” na instalacji stonecznej
e punktinformacyjny u instalatora systemow
stonecznych
« Targi o fematyce stonecznej
*  Wystawy stoneczne

« Spotkania z mieszkancami miast, gmin
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Rozmiar imprezy ?

Doktadna lokalizacja

wydarzenia ?

Czas trwania imprezy ?

Jakimi srodkami i zasobami

dysponujesz?

Jakimi materiatami
infformacyjnymi nt. energii
stonecznej i materiatami
dotyczgcymi Twojej
Instytucji/organizaciji

dysponujesz?
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Konkursy o tematyce stonecznej
Spotkania edukacyjne w szkotach,
uczelniach wyzszych

Konferencje, seminaria

Konferencje prasowe,

Uroczyste otwarcie inwestycji stonecznych
Spotkania z indywidualnymi wtascicielami
instalacji solarnych,

Impreza plenerowa np. ,,Bieg po Stonce”,
»Maraton Stoneczny, ,,Stoneczny grill”, itp
Inne?

Okresl przewidywanq liczbe
odwiedzajgcych

Okreslenie i poinformowanie o doktadne;j
lokalizacji wydarzenia i dacie.

Nalezy przewidzie¢ ewentualne

»,oznakowanie" imprezy (plakaty, bannery)

Okresl ramy godzinowe wydarzenia

Podaj godziny rozpoczecia i zakohczenia.

Finansowe

Techniczne (np. sala, namiot, rzutnik
multimedialny, komputer)

Logistyczne (np. recepcja, toalety, szafki,
parking, dojazd)

Eksperci

Ekspozycje, makiety, prezentacje
materiatow

Plakaty informacyjne, ulotki, prezentacje
Power point

Gadzety kampanii promocyjnej (balony,
ulotki, plakaty)

Ksigzki, broszury, ulotki



Potencjalni partnerzy:
Kazdy z w/w etapdw bedzie tatwiejszy do przeprowadzenia, jesli znajdziesz
wspotorganizatorow wydarzenia. Nawigz kontakt z lokalnymi organizacjami:

e urzedami gmin/ powiatdw/miast,

s szkotami,

» ekspertami w dziedzinie solarnej,

« specjalistami budownictwa.

Zestaw materiatéw identyfikacyjnych oraz wsparcie od organizatoréw ESD
Kazdy organizator, zakwalifikowany na podstawie wypetnionej i przestanej do
organizatoréw ESD ankiety, otrzyma zestaw materiatdw:
e poster wielkos¢ A4 ( min 5 szt. w zaleznosci od rodzaju stonecznego
wydarzenia) (do wypetnienia przez organizatora: data, miejsce wydarzenia)
e ulotki kampanii ( min. 50 szt. w zaleznosci od rodzaju stonecznego
wydarzenia )
e balony zlogo Stonecznych Dni (50 szt. w zaleznosci od rodzaju stonecznego
wydarzenia)
e koszulka ( 3 szt. w zalezno$ci od rodzaju stonecznego wydarzenia )
e czapeczka ( 3 szt. w zaleznosci od rodzaju stonecznego wydarzenia)

« materiaty reklamowe udostepnione przez Mecenata kampanii’

dodatkowo dla szkét:
* bezptatng petng wersje ,,przyjaznego” programu do doboru instalacii
stonecznych ,,Kolektorek” — 1 stanowisko komputerowe - dla szkot

Srednich/wyzszych

dodatkowo dla wtadz lokalnych(gminy, powiaty, miasta):
« ksigzka ,,Kolektory stoneczne, energia stoneczna w mieszkalnictwie,

hotelarstwie, i drobnym przemysle” — 1 egzemplarz

! organizator udostepnia uczestnikom swoich eventéw materiaty promocyjne dostarczone i
potwierdzone tylko przez koordynatora kampanii - IEO.
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Na wybrane wydarzenia w charakterze np. prelegentéw wydelegowani mogqg
zostac eksperci i wspotpracownicy  Instytutu Energetyki Odnawialnej i jego

partnerzy.

B. Przykladowe wydarzenia

Zorganizuj wycieczke po okolicznych instalacjach stonecznych. Pokaz zwiedzajgcym
najefektowniejszy i najsprawniejszy system. Alternatywq moze by¢ zaprezentowanie
makiety instalacji stoneczne.

Wazne jest, aby osoba oprowadzajgca — przewodnik omawiata specyfike instalacji i
prowadzita dialog z uczestnikami. Atrakcjg dla gosci bedzie mozliwo$c poszerzenia
wiedzy o technologii solarnej stosowanej w zyciu codziennym. Zwiedzajgcym mozna
wyttumaczyé proste  zjawiska fizykochemiczne i zaoferowac  wykonanie
dos$wiadczen.

Przewodnik powinien umie¢ udzelic¢ fachowych informacji oraz omodwic

szczegotowo elementy sktadowe instalacii solarne;.

Ponizej znajduje sie lista przyktadowych wydarzen; oczywiscie mozna wymyslic
wtasne. Celem jest pokazanie ciekawych wizualizaciji, czego$s zabawnego lub

oryginalnego. Bqdz kreatywny!

Przyktady:

» ,Otwarte dni”
v' Uroczyste otwarcie instalacji stonecznej
v’ wycieczka po fabryce produkujgcej kolektory stoneczne,
v punkt informacyjny zorganizowany u instalatora/producenta systemow
stonecznych
v’ Wycieczka z przewodnikiem i komentatorem po okolicznych instalacjach
v Spotkanie z indywidualnymi wtascicielami domoéw wyposazonych w

instalacje solarng
Po wycieczce/spotkaniu mozna urzqdzi¢ dyskusje, zaprosic gosci na przerwe,

poczestunek, wystep artystyczny, np. koncert, wernisaz lub pokaz mody letniej,

kuchni ekologicznej, itp.
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+  Wystawa/Ekspozycja dla mieszkancow gmin/powiatow/miast

4

Mieszkancy miast/ gmin/powiatéw bardzo chetnie wezmg udziat w
wystawie instalaciji stonecznych, w tym celu mozna zorganizowac mini
targi energii stonecznej:

ekspozycja sprzetu, paneli stonecznych z opisami

wystawa instalacji stonecznej ze schematem pracy

wystawa fotografii ze zrealizowanych instalacji stonecznych

« Konferencja/Salon ekspertéw/Debaty publiczne

v

AN N NN

konferencja z inzynierami z dziedziny energetyki odnawialnej skierowana
do szerokiej publiki,

spotkania z postem, senatorem

debata nt. technologii solarnej

seminaria z pytaniami od publicznosci

szkolenia nt. systemow stonecznych

» Ekspozycja edukacyjna/Animacje/Gry

v
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wspottworzenie z odwiedzajgcymi makiet instalacji stonecznej (np.
miniaturowy stoneczny podgrzewacz wody)

piknik stoneczny: gotowanie na kuchence stonecznej (mozliwosc
wypozyczenia od koordynatora ESD)

zabawy edukacyjne dla dzieci: konkursy o tematyce stonecznej, quizy,
rebusy,

spotkania edukacyjne w szkotach, na uczelniach wyzszych

maraton stoneczny — urzqdz sportowq impreze pod hastem ,,Europejskie

Stoneczne Dni"



C. Planowanie i harmonogram dziatan organizacyjnych

Etapy
luty

marzec

kwiecien

15 kwiecien - 01

maja

1 maja

Koniec maja

Przyktady

Nawigzanie kontaktow z partnerami.

rezerwacja sali (jesli konieczna)
zapewnienie niezbednych elementow

technicznych i logistycznych

Rozsytanie zaproszen (maile z ulotkami do
firmowej sieci kontaktow, do partnerow
biznesowych);

Dostosowanie tresci i grafiki do wybranych
plakatéw reklamowych (oferta produktow na
stronie Stonecznych Dni);

Wypetnienie plakatéw (uzupetnienie informacjqg
dot.: lokalizacji, daty i, godzin frwania
wydarzenia);

Zaoferowanie rozwieszenia plakatéw
placdéwkom kulturowym, oswiatowym,
organizacjom spotecznym, itp.

Przygotowanie wsparcia w promocji wydarzenia
w celu rozpowszechnienia wiadomosci o

imprezie (informacje w mediach).

Weryfikacja przestrzennej lokalizacji wydarzenia
Potwierdzenie wspotpracy zdeklarowanych
partnerow.

Nie zapomnij o zrobieniu zdjeé, krétkiego filmu z
twojego wydarzenia i przestaniv nam!
przestanie ankiety podsumowujgcej oraz zdjec,
materiatéw prasowych, opiséw z organizaciji
wydarzenia do IEO - koordynatora kampanii
celem upowszechnia wynikéw i promociji

wydarzenia i organizatora
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Czerwiec ‘2012
Organizator ,wydarzenia” otrzymuje od koordynatora:
+ Podsumowanie Kampanii ,Europejskie Stoneczne Dni” w Polsce

* Dyplom Partnera Kampanii ,Europejskie Stoneczne Dni”

2. Promocja wydarzenia

A. Zaproszenie
Gtéwnym narzedziem w promociji Stonecznych Dni oraz komunikacji z odbiorcami sg
zaproszenia. Stanowig one wizytéwke Europejskich Dni Stonecznych.
Dzieki nim uwiarygodnisz impreze. Aby ujednolici¢ i personalizowac je, wystarczy
dodac:
« logo i nazwe swojej organizacji w goérnej czesci zaproszenia
e okreSlony rodzaj imprezy (np.: ,Otwarte dni” na instalacji stonecznej, Targi o
tematyce stonecznej)
e datyigodziny (doktadny czas rozpoczecia i zakonczenia)
e doktadny adres imprezy (lub miejsce spotkania); jesli to mozliwe, dotgczony
plan lokalizacji

« dane kontaktowe i numer telefonu Twojej organizacii

B. Infformacje prasowe

W Polsce koordynatorem kampanii Stoneczne Dni  jest Instytut Energetyki
Odnawialnej (IEO). Jednym z zadan IEO jest jak najszersze zainteresowanie mediow i
prasy krajowej i regionalnej w celu rozgtoszenia i promociji informacji o Europejskich
Dniach Stonecznych (artykuty, krotkie informacje prasowe, bannery reklaomowe,
reportaze).

Jednak istotnym jest, aby kazdy z organizatoréw kontaktowat sie samodzielnie z
lokalng prasg/mediami  dla przekazania precyzyjnych informacji o swoim
przedsiewzieciu.

Organizatorzy - IEQO udostepni uniwersalny komunikat prasowy, prezentujgcy
kampanie w Polsce jak i w Europie, dzieki temu Twoje wydarzenie zyska prestiz

imprezy globalnej o wysokiej randze.
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Komunikat ten mozesz przeredagowal poszerzajgc go o informacje o swojej
imprezie. Dodaj swoje logo i dane kontaktowe. Regionalne gazety lubig pisac o
imprezach lokalnych, wiec chetnie rozgtoszg informacje o Twoim wydarzeniu.
Dzieki kontaktom prasowym/medialnym zyskujesz:
¢ Nagtos$nienie wydarzenia, poinformowanie spotecznosci i zachecenie do
przyjscia - dzieki artykutom na temat Dni Stonecznych i o Twojej organizacii.
e Zapewnienie wsparcia technicznego podczas imprezy (zwtaszcza jesli robione
sg zdjecia), dodatkowe zrédto informaciji: relacje dziennikarzy z przebiegu

spotkan.

Etapy poprawnego prowadzenia PR
e Sprecyzowanie rodzaju wydarzenia, przebieg imprezy : Zastandw sie nad
programem imprezy, Zaplanuj ciekawe wydarzenia.
« Zapewnij partneréow wspierajgcych oraz kontakt z mediami
Dzienniki regionalne
Gazety lokalne
Korespondenci lokalni
Lokalne radio i telewizja

Czasopisma spoteczne

D N N NI N NN

Odszukaj kontakty (tel.,, fax i e-mail) redaktoréw naczelnych i
specjalizujgcych sie w tematyce ekologicznej i energetycznej
korespondentéw lokalnych: znajdziesz je w gazetach i na stronach
internetowych, itd.
» Przesylanie komunikatéw prasowych

Relacje prasowe sg nagjlepszym sposobem kontaktu z mediami: umozliwiajg
natychmiastowy przekaz informaciji, jasny i zwiezty. To wtasnie one decydujg, czy
informacja jest interesujgca czy tez nie.

v’ Persondlizacja komunikatu prasowego z kikoma linikami auto
prezentacji (nie zapomnij o sprecyzowaniu daty, godzin i lokalizacji),
danych kontaktowychiloga.

v Wystanie informacji do wybranych placéwek medialnych (pocztg lub

faxem).

* Ponowny kontakt telefoniczny
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v Kilka dni po wystaniu artykutu prasowego wykonaj telefon do redaktora
naczelnego/ korespondenta dla sprawdzenia czy przesytka dotarta
poprawnie i czy informacje sg kompletne.

« Dostanie dokumentéw prasowych, jesli to potrzebne

v' Jedli dziennikarzowi niezbedne sq dodatkowe, kompletne informacje,
odeislij im mailem lub faxem materiaty informacyjne (przekazujg wiece;j
informaciji niz komunikat prasowy)

+  Wznéw swoje kontakty i rozeslij zaproszenia

v Kilka dni przed imprezqg: wyslij mailem zaproszenie do dziennikarzy, z
ktorymi sie wezesniej kontaktowates

v Idobqgdz informacje o potwierdzeniu obecnosci lub odrzuceniu
zaproszenia.

v’ Jedli to mozliwe, zorganizuj konferencje prasowq (rano pierwszego dnia
imprezy)

v W zaleznosci od wielkosci imprezy, mozesz zorganizowac¢ konferencje
prasowq pod koniec pierwszego dnia imprezy: zaprosi¢ prase, TV i radio
oraz reprezentanta kampanii — IEO

e Fotoreportaz i ankieta podsumowujgca Twoje Aby szybko przestaé

wydarzenie filmy i zdjecia
v' nie zapomnij przesta¢ nam zdje¢, filmu, skorzys!cu z.e stron,
takich jak:
relacji z Twojego wydarzenia oraz www.wysliito.pl
wypelnionej ankiety! www.wetransfer.com

+ Podsumowanie przebiegu imprezy - Przeslij
krotkie podsumowanie, zdjeciq, filmy pokazujgce Twoje wydarzenie
v’ Pozwala to pozostac w statym kontakcie z dziennikarzami.
v wyidlij kika waznych informacji : iloS¢ uczestnikdw imprezy, wazine
wydarzenia

v’ zapro$ na kolejng edycje Stonecznych Dniw 2013r.!
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3. Rejestracja

Aby przytqczy¢ sie do realizacji kampanii ESD w Polsce, wystarczy zarejestrowac sie

na stronie internetowej http://www.slonecznedni.pl/rejestracja , podac swoje dane

kontaktowe, date i miejsce, rodzaj wydarzenia. Wszystkie wydarzenia bedq dostepne
na internetowej mapie, tak aby kazdy potencjalnie zainteresowany mogt wzige

udziat.

W celu uzyskania od organizatoréw potwierdzenia stania sie Partnerem Kampanii i
skorzystanie z materiatéw identyfikacyjnych i pomocy merytorycznej nalezy
wypetni¢ ankiete kwalifikujgcq do udziatu w kampanii. Ankiete przeslemy po

rejestracji na stronie internetowej.

Kontakt:

Instytut Energetyki Odnawialnej

ul. Mokotowska 4/6

00-641 Warszawa

e-mail: kontakt@slonecznedni.pl
tel./fax +48 22 825 46 52/ 87586 78

www.slonecznedni.pl

WWW.ieo.pl
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